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УКРАЇНА
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ УКРАЇНИ
УКРАЇНСЬКА ІНЖЕНЕРНО-ПЕДАГОГІЧНА АКАДЕМІЯ

НАКАЗ

02.10.2012                                          м. Харків                                №  327
 
Про затвердження Інструкції
з діловодства в Українській 
інженерно-педагогічній академії 
 	Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30.11.2011р. № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», 
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити та ввести в дію з 01.10.2012 Інструкцію з діловодства в Українській інженерно-педагогічній академії, що додається.
           2. Першому проректору Тарасюку А.П.:
2.1. Забезпечити розміщення Інструкції на офіційному сайті академії.
2.2. Забезпечити організацію навчання з ведення діловодства співробітників академії.
2.3. Встановити контроль за виконанням вимог Інструкції у структурних підрозділах академії.
            3. Проректорам, деканам факультетів, завідувачам кафедр, керівникам структурних підрозділів академії:
3.1. Ознайомитись з Інструкцією, що розміщена на офіційному сайті академії.
3.2. Забезпечити неухильне дотримання вимог Інструкції у підпорядкованих підрозділах.
3.3. Визначити відповідальних за ведення діловодства у підпорядкованих структурних підрозділах та надати кандидатури до канцелярії академії.
            4. Контроль за виконанням наказу покласти на першого проректора Тарасюка А.П.

Ректор                                                                                            О.Е. Коваленко 
 
Проект наказу вносить:                                           Проект наказу погоджено:                                       

Перший проректор
 ________ А.П. Тарасюк
                                                                  Проректор з наукової роботи
                                                                                     ________  М.І. Лазарєв 
                                  
                                   Проректор 
                                                                                            _________ С.М. Кучеренко 
                                     
                                     Проректор 
                                                                                           _________ І.Г. Васильєва 
                                                                                       
                                                                                        Начальник юридичного відділу   
                                                                                                      _________  Л.С. Алафіна
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